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C. JOSE JUAN CALVO FERNANDEZ
Presidente Municipal Constitucional de Juchitepec, Estado de México

A sus habitantes hace saber:

Que el Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México, en ejercicio de las facultades
conferidas en los articulos 115 fracciones 1 y |l de-la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 122 y 128 fraccion VI dela’ Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano.de México; 1, 2, 3, 17 parrafo\ segundo y 48 fraccion XV de la Ley Organica del
Estado de México, publica lo'siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE SESIONES
DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE
JUCHITEPEC, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025 - 2027.
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DIRECTORIO

Ayuntamiento Constitucional
Administracion 2025-2027

C. José Juan'Calvo Fernandez.
Presidente Municipal Constitucional.

Lic. Ana Laura Saavedra Ramirez.
Sindico Municipal:

C. José Luis Ramos Flores:
Primer Regidor.

C. Maria Dolores Munoz Lépez.
Segunda Regidora.

Lic. Julio Antonio Garcia Ramirez.
Tercer Regidor.

C. Odeth Lisania Garcia Garcia.
Cuarta Regidora.

C. Esly Yaneli Refugio Quiroz.
Quinta Regidor.

C. Francisco Javier Rueda Vergara.
Sexto Regidora.

C. Israel Rueda Velazquez.
Séptimo Regidora.

Gabriel Neri Balbuena. 2
Secretario del Ayuntamiento.
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¢ ) TiTULO PRIMERO
i CAPITULO UNICO DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento legal es reglamentario de los articulos 27 y 30 bis de
la Ley Organica Municipal y tiene por objeto establecerlas bases para el funcionamiento de las
sesiones de Cabildo del Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México; con absoluto apego a
los principios de legalidad, orden y autonomia; asi como ajustado a los criterios de: flexibilidad,
adaptabilidad, claridad, simplificacion vy justificacion juridica. Sus disposiciones  son de
observancia obligatoria para‘ los integrantes del Cuerpo Edilicio y del Secretario del
Ayuntamiento.
ARTICULO 2.- Se entiende por:

I.Ley Organica.- Ley Organica Municipal del Estado/de-México;

[I.Municipio.- Municipio de Juchitepec; Estado de México;

[ll.Ayuntamiento.- Presidente, Sindica, Regidoras y Regidores, como oérgano colegiado
deliberante;

IV.Cuerpo Edilicio o Cuerpo Colegiado.- Integrantes del Ayuntamiento de Juchitepec, Estado
de México en su conjunto;

V.Cabildo.- ElI Ayuntamiento constituido en asamblea deliberante que resuelve
colegiadamente los asuntos de su competencia;

VI.Secretario.- Secretario del Ayuntamiento;

VII.Reglamento de Cabildo.- Reglamento de Cabildo del Ayuntamiento de Juchitepec, Estado
de México;

VIIl.Salén de Cabildos.- Recinto oficial destinado para la celebracion de Sesiones de Cabildo;

IX.Citatorio.- Escrito dirigido por el Secretario del Ayuntamiento a la Sindica, Regidoras y
Regidores para informar fecha; hora,y lugarparasla-celebracion de’sesion de cabildo;

X.Orden del Dia.- Relacion de puntos a tratar en sesion de cabildo;

Xl.Acuerdo.- La conformidad de los integrantes del Ayuntamiento por mayoria o unanimidad,
respecto de un asunto que haya sido turnado para su consideracion;

XI.Quérum.- La asistencia a la Sesion de Cabildo de mas de la mitad de los integrantes del
Ayuntamiento;
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Xlll.Votaciéon econdmica.-Consiste en que las'y los integrantes del Ayuntamiento levanten la
mano, con la intencién de emitir su voto;

XIV.Votacién nominal.- Consiste en preguntar individualmente a cada uno de los Ediles el
sentido de su voto;

XV.Votacién secreta.- La que se realiza por cédula;

XVI.Voto en contra.- Manifestacion del voto en sentido negativo;

XVII.Abstencién.- Cuando/un miembro'\del Ayuntamiento se reserva la manifestacion del
sentido de su voto.

ARTICULO 3.- El Ayuntamiento-es el 'gobierno/del municipio libre y auténomo en su régimen
interior y en la administracion de su hacienda publica, en términos del Articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: EI Ayuntamiento se integra por un
Presidente Municipal, una Sindica_Municipal, Regidorasy Regidores ‘(cinco electos por el
principio de mayoria y-cuatro-de representacion proporcional), quienes tendran los derechos y
obligaciones que les confiere la ley. Las sesiones seran presididas y dirigidas por el
Presidente, o por quien legalmente lo sustituya.

En cuanto a los acuerdos de las sesiones que no contengan informacion clasificada y el
resultado de su votacion, seran difundidos cada mes en la Gaceta Municipal y en los Estrados
de la Secretaria del Ayuntamiento, asi como los datos de identificacion de las actas que
contengan datos clasificados, incluyendo el fundamento legal que los clasifica. Se podra contar
con-una version video grabada la cual debera estar disponible en las oficinas de la Secretaria
del Ayuntamiento.

ARTICULO 4.- El Ayuntamiento tiene autoridad y competencia propia en los asuntos que se
sometan a su consideracion, correspondiéndole la definicion de las politicas generales del
gobierno y la administracion: municipal,'asi ‘como’ las- decisiones. que atanien a la poblacion,
territorio, organizacion politica y administrativa del municipio, conforme a lo dispuesto en las
leyes, reglamentos y demas disposiciones normativas aplicables.
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TiTULO SEGUNDO
SESIONES DE CABILDO

CAPITULO PRIMERO DE LAS REUNIONES PREVIAS A LAS SESIONES DE CABILDO

ARTICULO 5.- En caso de ser necesario Yy se estime conveniente, con la autorizacién del
Presidente Municipal, previo a la sesion de Cabildo, podran realizarse reuniones de trabajo
convocadas por la Secretaria/del Ayuntamiento en/la que participen las y los ‘ediles, titulares,
encargados o representantes 'de las dependencias o entidades, relacionados con los asuntos
programados en el Orden del Dia de lasesion correspondiente. Este tipo de reuniones, seran
con lafinalidad de establecer consensos en cuanto alos puntos-del Orden del Dia, analizar los
documentos que se presentaran-en la sesion'y emitir las” observaciones que los mismos
consideren pertinentes. Las-opiniones-que viertan 'de” ninguna manera seran resolutivas o
vinculatorias a los acuerdos de Cabildo.

CAP!'TULO SEGUNDO DEL LUGAR Y CONVOCATORIA A SESIONES DE CABILDO
ARTICULO 6.- Las sesiones de cabildo se celebraran en el recinto oficial denominado “Salon
de Cabildos” ubicado en la planta alta del Palacio Municipal de Juchitepec, Estado de México
0, en su caso, en el lugar que el Ayuntamiento declare para ese fin. En caso de emergencia
Nacional o Estatal de caracter sanitaria o de proteccion civil, determinada por la autoridad
competente, y por el tiempo que dure ésta, podran sesionar a distancia, mediante el uso de las
tecnologias de la informacion y comunicacion o ymedios electrénicos disponibles, y que
permitan la transmision en vivo, en la pagina-de internet del municipio.
ARTICULO 7.- Las sesiones seran convocadas por el Presidente o por quien legalmente lo
sustituya y en los siguientes plazos:

|.Para las sesiones-ordinarias: 'Se llevara ' mediante-Citatorio ‘escritocon treinta y seis horas
de anticipacion;

Il.Para las sesiones extraordinarias: Podran convocarse al instante por medio de llamada
telefonica, correo electronico institucional o citatorio escrito, y

lll.Para las sesiones solemnes: Seran convocadas cuando menos con veinticuatro horas de
anticipacion. Para el caso de las sesiones de tipo virtual, se debera precisar la direcciéon
electronica o, en su caso, el ID de acceso y contrasefa correspondientes.
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ARTICULO 8.- El citatorio a las sesiones ordinarias, extraordinarias o solemnes sera notificado
a las y los Ediles, por parte del Secretario del Ayuntamiento en los términos siguientes:
|.Durante la sesion de cabildo inmediata anterior;
Il.Mediante citatorio por escrito con acuse de recibo, que se entregara en las oficinas de las y
los Ediles, y
Ill.LEn caso.extraordinario, mediante via telefénica/o correo electrénico institucional, haciendo
llegar la citacion por escrito a la brevedad.
ARTICULO 9.- El citatorio para las sesiones ordinarias, extraordinarias o solemnes sefalara
con preC|S|on la fecha, horay.lugar donde se llevaran a cabo, mencionando el numero.y tipo de
sesion que corresponda
ARTICULO 10.- El citatorio a sesiones 'ordinafias, se” debera -anexar los documentos
siguientes:
I.Orden del dia, y
II. Documentacién que sustente los puntos a tratar durante la sesidon de cabildo ordinaria,
remitida al Cuerpo Colegiado cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion.
La copia del proyecto de Acta de la sesién anterior, podra ser remitida a los integrantes del
Ayuntamiento, con antelacion a la celebracion de la sesion de cabildo inmediata, con la
finalidad de que realicen su revision y, en su caso, formulen las observaciones
correspondientes.
ARTICULO 11.- Al citatorio de las sesiones extraordinarias, se deberan anexar los siguientes
documentos:
I.Orden del dia que precise el-asunto o asuntos de urgente resolucion a tratar; y
La documentacion que sustente los puntos a tratar durante la sesion.
ARTICULO 12.- En el-citatorio a las Sesiones Solemnes,-se debera anexar el Orden del Dia.

CAP!'TULO TERCERO DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES.
ARTICULO 13.- Las sesiones se clasifican de la siguiente forma:

|.Por su caracter: En ordinarias, extraordinarias y solemnes; y

Por su tipo: Publicas, privadas, abiertas y virtuales.
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ARTICULO 14.- Las sesiones ordinarias, seran-aquellas que se celebren en el dia de la
semana previamente establecidos por el Ayuntamiento, debiendo realizarse al menos una
sesion por semana.

ARTICULO 15.- Las sesiones extraordinarias, seran las que se realicen fuera del dia
acordado, cuantas veces sea necesario, y exclusivamente para tratar asuntos de urgente
resolucion, a.convocatoria del Presidente; o a peticion de la-mayoria de los.integrantes del
Cuerpo Edilicio.

Podran declararse en sesion permanente cuando la |mportanC|a del asunto lo requiera.
ARTICULO 16.- El Ayuntamiento, podra celebrar sesionés solemnes en los siguientes casos:
|.Cuando el Presidente, rinda el informe anual respecto del estado que guarda la
administracion publica municipal;

Il.Cuando rindan protesta-los integrantes del Ayuntamiento Electo;y

lll.Cuando la solemnidad del caso-lo requiera y sea declarado por) el Ayuntamiento, a
propuesta del Presidente.

ARTICULO 17.- Las sesiones publicas son aquellas en las que pueden asistir los ciudadanos
en general, previa solicitud por escrito, quienes deberan observar respeto y compostura, y
abstenerse de tomar parte en las deliberaciones del Cabildo, asi como de expresar
manifestaciones que alteren el orden en el recinto. Tratandose de-los representantes de los
distintos medios de comunicacion, deberan registrarse, identificandose debidamente en la
Coordinacion de Comunicacion Social. Las sesiones privadas seran acordadas por el
Ayuntamiento, considerando- la naturaleza. de los asuntos..a. tratar, asistiendo solo los
integrantes del Cuerpo Edilicio, asi como los asesores y personal auxiliar que este determine.
ARTICULO 18.- Las sesiones de cabildo de tipo virtual, son en las que, para su desarrollo, se
utilizaran las plataformas digitales _gue.permitan_la comunicacion-a-distancia, garantizando la
correcta identificacion de sus miembros, sus intervenciones, asi como ‘el’'sentido de la votacion,
para tales efectos, el Secretario del Ayuntamiento debera certificar la asistencia de los
integrantes del Cuerpo Edilicio.

ARTICULO 19.- Las sesiones abiertas seran aquellas en que participan los habitantes con
derecho a voz, pero sin voto, a fin de discutir asuntos de interés para la comunidad y
competencia sobre el mismo; el Ayuntamiento escuchara la opinion del publico que participe y
podra considerarla al dictaminar sus resoluciones.
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CAP!'TULO CUARTO DISPOSICIONES COMUNES.

ARTICULO 20.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias podran en cualquier momento ser
declaradas permanentes cuando la importancia del asunto lo requiera. Durante el transcurso
de la sesion y a propuesta del Presidente, podran ser declarados los recesos necesarios en
términos de lo establecido en los articulos 44 y 45 de’este\Reglamento.

ARTICULO 21.- En las sesiones extraordinarias sblo podran-tratarse los asuntos que hayan
sido incluidos en el orden del dia. En las sesiones solemnes, unicamente ‘se trataran los
asuntos que hayan sido incluidos en el orden del dia y sélo podran intervenir los oradores que
hayan sido registrados previamente para tal efecto.

ARTICULO 22.- En las sesiones publicas o abiertas,’se observara lo siguiente:

I.El publico asistente debera registrar su entrada al recinto de celebracion de la sesion,
mostrando identificacion oficial,-asi como indicar el motivo de su concurrencia, los registros de
visitas se integraran al apéndice de la sesidn correspondiente.

Il.- Tratandose de representantes de medios de-comunicacion, deberan registrarse
previamente, mostrando identificacion oficial en la Coordinacion de Comunicacion Social, y

[Il.LEn su caso, quien presida la sesién hara preservar el orden publico, pudiendo ordenar al
infractor abandonar el recinto o en caso de reincidencia remitirlo a la autoridad competente
para la sancion procedente.
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TITULO TERCERO. DE LA ASISTENCIA Y DEL ORDEN DEL DIA.

CAP!'TULO PRIMERO DE LA ASISTENCIA

ARTICULO 23.- Para que una sesion de cabildo se considere valida, se requiere de la
existencia de quorum legal, consistente en la mitad mas uno de los integrantes del
Ayuntamiento,.asi como de la presencia del Secretario. Para-el registro de la_asistencia en el
caso de las sesiones virtuales, es necesario que los integrantes del Ayuntamiento, se conecten
y permanezcan enlazados en la plataforma que se habilite para tal fin, cuande menos 5
minutos antes de la hora de_celebracion, la tolerancia para el ingreso sera de 15 minutos;
debiendo mantener la camara encendida.y el micréfono apagado al momento de su ingreso y
so6lo podra activarlo cuando participen. Si transcurridos 30 minutos de'la hora sefialada para la
celebracion de la sesidon, no existe quorum para que ésta se lleve a cabo; previa instruccion de
quien presida la sesion, el Secretario hara la declaracion-de diferirla de la forma siguiente:

|.Sesion Ordinaria, dentro de las siguientes veinticuatro horas;
Il.Sesion Extraordinaria, dentro de los siguientes treinta minutos; y
l1l.Sesion Solemne, dentro de la siguiente hora.
ARTICULO 24.- Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento-concurrir a las sesiones de
Cabildo. En caso de falta injustificada a dos sesiones consecutivas, el Presidente exhortara a
la o el edil en cuestion, a cumplir con su asistencia a las sesiones siguientes, en caso de
reincidencia, se estara a lo previsto en el articulo 41 de la Ley Organica.
Ademas, la persona integrante del Ayuntamiento, que incurra en falta injustificada a las
sesiones de Cabildo citadas en tiempo y forma, se hara acreedor al descuento de la parte
proporcional en la pereepeion economica que le corresponda:
ARTICULO 25.- Son faltas’justificadas las ‘siguientes:
I.Mediante solicitud dirigida al Ayuntamiento por escrito 0 en caso necesario por la via
telefonica y por conducto del Presidente;
Il.La incapacidad fisica acreditada con el comprobante expedido por una institucion publica
de salud, y
Ill.Por causa grave o fuerza mayor que califique el Ayuntamiento.
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ARTICULO 26.- Las faltas temporales o definitivas de los integrantes del Ayuntamiento seran
cubiertas en los términos que establece el articulo 41 de la Ley Organica.
ARTICULO 27.- Queda prohibido a los integrantes del Ayuntamlento abandonar la sesién
antes de que ésta concluya, salvo causa justificada, a juicio de la mayoria de las y los ediles.
En caso de abandono de la sesién por parte de alguno de los integrantes del Cuerpo Edilicio,
se le exhortara por conducto de quien preside la sesion para que cumpla con la-obligacion de
asistencia a sesidén de cabildo; la reincidencia 'se considerara como falta. Desde el inicio,
durante el desarrollo y hasta culminar la sesion, las y los integrantes del Ayuntamiento, y el
Secretario deberan mantener en silencio sus dispositivos moviles (celulares), con el objeto de
no interrumpir el desarrollo de la misma.
ARTICULO 28.- Las sesiones del Ayuntamiento seran presididasy dirigidas por el Presidente
o por quien lo sustituya legalmente.
ARTICULO 29.- Las faltas del Secretario del Ayuntamiento, pueden ser:

I.En una Sesion de Cabildo.

Il.Temporales que no excedan de quince dias naturales.

[ll.Las que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta, y

IV.Las definitivas. En caso de que el Secretario del Ayuntamiento, no se encuentre presente
en la sesidn correspondiente, podra ser sustituido por un servidor publico a propuesta del
Presidente Municipal y con la aprobacién del Ayuntamiento. En todos los casos se cubrira por
la persona que satisfaciendo los requisitos. sefialados en los articulos 32 y 92 de la Ley
Organica, se designe por-el Ayuntamiento a propuesta del Presidente o por quien legalmente
lo sustituya.
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CAP]TULO SEGUNDO DEL ORDEN DEL DiA.

ARTICULO 30.- Los asuntos que se soliciten o propongan para ser considerados en el Orden
del dia, para su desahogo en las sesiones de Cabildo, por parte de las areas centralizadas,
organismos descentralizados y/o 6érgano auténomo, deberan reunir los siguientes requisitos:

I. Remitir por escrito y en medio electronico al Secretario, debiendo contener:

a) Titulo del punto de acuerdo correspondiente;

b) Exposicion de antecedentes en su.caso y los motivos/del asunto, y

¢) Fundamento legal que corresponda:

Il. Anexar de forma legible, todesy cada uno de los,documentos que correspondan yen caso
de consistir en copias simples, precisar donde se encuentran los originales. La solicitud y los
anexos deberan entregarse conforme- a los términos definidos por la Secretaria del
Ayuntamiento para su inclusion-en la-siguiente sesion de-cabildo. Al inicio de la administracion
del periodo constitucional en turno, el Secretario podra emitir Circular general por la cual
indiqgue la forma en la que se presentaran los asuntos propuestos para consideracion del
Ayuntamiento en sesion de Cabildo.

ARTICULO 31.- El orden del dia para las sesiones ordinarias debera contener como minimo lo
siguiente:
a) Lista de asistencia y, en su caso, declaracion del quérum legal,

b) Lectura, discusion y, en su caso, aprobacion del acta de la sesion anterior;

c) Aprobacion del orden del dia;

d) Presentacion de asuntos y turno‘a comisiones;

e) Lectura discusion y, en su caso, aprobacion de los acuerdos;

f) Asuntos generales,.y

g) Clausura de la sesion por parte del Presidente Municipal:
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ARTICULO 32.- Los temas abordados en asuntos generales, no podran ser sujetos a votacion.
Los asuntos generales unicamente se  frataran en las sesiones ordinarias y seran
exclusivamente los que correspondan a:
I.Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a \alguna o alguno de sus miembros o a las
Comisiones Edilicias, y
Il.Los relacionados con la vida politica, econdmica, social’y publica del municipio;

Cada integrante del Ayuntamiento tendra derecho) a registrar hasta dos asuntos generales en
cada sesion ordinaria; y-ta-intervencion de la o el edil, para la-exposicion de cada asunto
general, no excedera de mas de cinco minutos por asunto. a‘participacion de las y los ediles en
los asuntos generales, sera de manera ordenada, levantando previamente la mano para poder
hacer'uso de la voz.
ARTICULO 33.- El Orden del dia para las sesiones ‘extraordinarias debera contener como
minimo lo siguiente:

1. Lista de asistencia y, en su caso, declaracion del quérum legal;

2. Presentacion de los asuntos de urgente resolucion a tratar; y

3. Clausura de la sesion por parte del Presidente Municipal.
ARTICULO 34.- El Orden del dia para las sesiones solemnes debera contener como minimo lo
siguiente:

1..Preambulo: Honores a la Bandera € interpretacion del Himno Nacional,

2. Lista de Asistenciay, en su caso, declaracion del quérum legal;

3. Presentacién de los asuntos solemnes a tratar;

4. Intervencién de los integrantes del Ayuntamiento y, en su caso, de invitados especiales;

5. Clausura de la Sesion; y

6. Interpretacion del'Himno del' Estado de " México.

12
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TiTULO CUARTO DEL DESARROLLO DE LA SESI;’)N, DE LOS ACUERDOS DE CABILDO
] Y PUBLICACION.

CAPITULO PRIMERO DESARROLLO DE LA SESION.

ARTICULO 35.- Durante el desarrollo de la sesion, quien presida tendra la libertad de exponer

todo lo que considere pertinente, en relacion a la” presentacion por turno de los asuntos

ordinarios a tratar y la propuesta-de acuerdo al respecto.

ARTICULO 36.- Para el desahogo de los puntos del ordén-del dia, a solicitud del Presidente o

de la mayoria de las y los ediles; se podra) solicitar por/ conducto del Secretario, la

comparecencia de cualquier-servidor publico municipal, que esté relacionado con el punto a

tratar, a efecto de ampliar informacion. Las y los ediles, ajustandose al tema, podran formular

las preguntas que consideren necesarias.

ARTICULO 37.- Para el debate de los asuntos, el Secretario preguntara a las y los integrantes

del Ayuntamiento, si desean hacer-uso de la palabra respecto del) punto en cuestion,

procediendo en su caso, a elaborarla lista de oradores.

ARTICULO 38.- El uso de la palabra solicitado, por algtn integrante del Cuerpo Edilicio, se

sujetara a las siguientes reglas:

a) Primera ronda, podran hacer uso de la voz hasta por cinco minutos, y

b) Segunda ronda, el uso de la palabra sera por tres minutos por edil. Dicha participacion

tendra lugar, cuando algun edil manifieste que a su juicio es necesario ahondar en el tema, por

lo que entonces se inscribiran oradores para continuar el debate. Un solo orador sera

suficiente para que la segunda ronda deba desarrollarse. Concluida la primera o, en su caso, la

segunda ronda, el asunto a tratar, sera sometido a votacion, y se ‘continuara con el siguiente

punto del orden del dia.

ARTICULO 39.- Durante el uso_de la palabra, no. se permitiran, interrupciones, ni dialogos

particulares entre el orador en turno y alguno-de’las y los ediles."Podra modificarse la lista de

oradores, soOlo en el caso de que cualquiera de los integrantes del Cuerpo Edilicio desee

referirse o contestar alguna alusiéon personal, gozando de un tiempo maximo de dos minutos

para su intervencion, concediéndose el derecho de réplica por una sola vez y con el mismo

tiempo a quien se haya hecho alusion.
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ARTICULO 40.- Ninguna persona edil podré hacer uso de la voz, si esta no le ha sido
concedida por quien dirija y presida la sesion.
ARTICULO 41.- Quien presida la sesion sera garante del orden y de la inviolabilidad del
recinto.
ARTICULO 42.- Las y los ediles podran, cuando sea necesario, solicitar a quien presida la
sesion, haga.una mocion de orden o de procedimiento al orador en turno, o cuando éste no se
refiera al'tema en discusion. Asimismo, procede la mocidn de orden cuando alguna persona
integrante-del Ayuntamiento, con palabras, gestos o sefales, interrumpa al orador en turno,
apartdndose de los principios de orden y respeto durante el desarrollo de la sesién., Quien
presida la sesion calificara las solicitudes de mocion/de orden y procedimiento, en su caso
exhortara a la o al integrante del Cuerpo Edilicio_que dio lugar a ella, para que rectifique su
actitud.
ARTICULO 43.- La (0 el Edil que haya solicitado el uso de-la palabra y no esté presente al
momento de su intervencion, perdera su turno.
ARTICULO 44.- Para la declaracién de recesos, a propuesta de quien presida la sesién y con
la aprobacion mayoritaria de los demas integrantes del Ayuntamiento, podra declarar los que
se consideren convenientes hasta agotar el desahogo de los puntos del orden del dia.
ARTICULO 45.- Se podra declarar el receso de una sesion, en los siguientes casos:

|.Para la recopilacion extraordinaria de datos correspondlentes a un punto del orden del dia;

ll.Para la espera de comparecencia de un servidor publico relacionado con el punto del orden
del dia, y no se encuentre fisicamente cercano al recinto de celebracion de la sesion, debido al
desarrollo de sus funciones;

[ll.Para el caso de restablecer el orden durante la sesion;

IV.Por causa justificada o de fuerza mayor; calificada-por.a-mayoria de-las y los ediles. Quien
presida la sesion debera’senalar el*horario enel'que habra de reanudarse la misma.
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ARTICULO 46.- Respecto de la votacién, cuando-un punto de acuerdo haya sido plenamente
discutido, el Secretario, por instrucciones de quien presida la sesién, lo sometera a votacion:
econdmica, nominal o secreta.

|.Votacion econdmica, Consiste en que el cuerpo colegiado, emite el sentido de su voto, a
favor, en contra o abstencion, las y los ediles|de’ forma colectiva levantan la mano para
expresar la decision respectiva.

[l.Votacién-nominal, consiste en que la o el edil expresa su voto, mediante el procedimiento
siguiente:

a) El orden de la votacién principia con|la Sindica’Municipal, eontinuara con los Regidores
y Regidoras en orden ascendente'y concluye con quien presida la Sesion.

b) Cada uno de las-y los Ediles, expresara 'en voz-alta: su nombre completo y cargo, e
inmediatamente después-el sentido de su voto.

[ll. Votacidn secreta, consiste en que, al tiempo en que el Secretario, pregunta el sentido de
su voto, la o el edil expresa su determinacion ya sea a favor, en contra 0 abstencion, mediante
cedula, en aquellos asuntos en que asi lo acuerde la mayoria de los integrantes del
Ayuntamiento a propuesta del Presidente.

ARTICULO 47.- La votacion de los asuntos tratados en las sesiones, generalmente se llevara
a cabo, de manera econdémica.

CAP!'TULO SEGUNDO DE LOS ACUERDOS DE CABILDO.
ARTICULO 48.- Los acuerdos del Ayuntamiento, se aprobaran por:

I.Unanimidad: La totalidad de los votos a favor;

[l. Mayoria Simple: La mitad mas uno de los votos a favor;

lll. Mayoria Calificada; Las dos. terceras_partes de los-votos a favor..En caso de empate el
Presidente, tendra derecho al'voto de calidad.
ARTICULO 49.- Cuando para la votacion de un asunto se requiera una mayoria calificada y si
ésta no se presenta, podra repetirse la votacion y si persiste la misma situacion, se abrira de
nuevo la discusién; si-después de ello no varia el resultado, se presentara en una préxima
sesion.
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ARTICULO 50.- En todos los casos de votacion, el Secretario hara el cémputo de los votos e
informara al pleno el acuerdo que resulte, asentandolo en el acta correspondiente.

ARTICULO 51.- La propuesta de acuerdo sometida a la consideracion del Ayuntamiento,
podra ser aprobada en sus términos o con las modificaciones resultantes. En su caso, el
Bando Municipal, los Reglamentos e/iniciativas de Ley, seran sometidos a correccién de estilo,
para su publicacion en la Gaceta Municipal,

ARTICULO 52.- Los acuerdos del Ayuntamiento /sélo podran ser revocados conforme a lo
establecido en el articulo 29 de la Ley Organica.

ARTICULO 53.- El Ayuntamiento, a propuesta del Presidente’y con el acuerdo de la mayoria
de sus integrantes, podra turnar. a las' Comisiones/Edilicias, los asuntos que consideren
convenientes para su estudio, examinaciony en su/caso propuesta de acuerdo.

CAPITULO TERCERO DE LA PUBLICACION

ARTICULO 54.- El Bando Municipal, los Reglamentos, el-Presupuesto de Egresos, demas
disposiciones de observancia general y todos los acuerdos de Cabildo que no contengan
informacién clasificada, seran publicados en la Gaceta Municipal, misma que sera editada,
publicada y circulada cuando menos cada mes, a cargo del Secretario del Ayuntamiento con la
participacion de la Coordinacion de Comunicacion Social, bajo la siguiente férmula:

“El/Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México 2025 — 2027, expide el siguiente: (anotar el
titulo del punto aprobado).- El Secretario- del Ayuntamiento sera el responsable de la
publicacién de la Gaceta Municipal, asi como de las publicaciones en los estrados del
Ayuntamiento de Juchitepec, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fraccion XllI de
la Ley Organica. Dado. en- el_Palacio, Municipal _de -Juchitepec,, Estado de México, sesion
(Anotar el numero ordinal de la sesion y 1a clasificacion de fa' misma), a‘los --- (Anotar numero
con letra) dias del mes de ----- --- , del afio —---- . (Anotar niumero con letra). Presidente (anotar
nombre), rubrica. Secretario del Ayuntamiento (anotar nombre), rubrica. (En caso de que la
sesion se realice fuera del palacio municipal, el reglamento o acuerdo sera expedido en dicho
lugar, sefialando el nombre oficial de la localidad).
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TITULO QUINTO DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES Y DEL SECRETARIO
CAPITULO PRIMERO. DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE.

ARTICULO 55.- Ademas de las atribuciones que le otorga la Ley Organica Municipal del
Estado de México, el Presidente, tendra las siguientes:

|.Asistir a las Sesiones y participar convoz y voto y, en su-caso, emitir voto.de calidad en
situacién/de empate;

Il.Declarar la apertura de las Sesiones;

[1.Dirigir las Sesiones con-base en el orden del dia aprobado;

IV.Expresar la exposicion paulatina de los asuntos /a‘tratar'y las propuestas de acuerdo;

V.Instruir al Secretario; para que consulte al Cuerpo Edilicio, si existe algun asunto general a
tratar;

VI.Declarar aprobadas o desechadas las mociones de-orden o de procedimiento;

VIl.Observar y hacer que las y los'demas miembros del-Ayuntamiento guarden el debido
orden y compostura durante el desarrollo de la sesion;

VIll.LIlamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial;

IX.Solicitar la dispensa de la lectura de actas o proyectos;

X.Otorgar la palabra a las y los ediles y vigilar que no se excedan-en su uso;

Xl.Instruir al Secretario para dar cumplimiento a los acuerdos de Cabildo;

Xll.Clausurar las sesiones de Cabildo;

Xlll.Firmar la autorizacion de cada uno de los libros de Actas de Cabildo, al momento de
iniciarse; y cada una de las actas inmediatamente después de ser aprobadas por los
Integrantes del Cuerpo Edilicio; y

XIV.Las demas establecidas _en el presente Reglamento-y otros.ordenamientos juridicos
aplicables.
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CAPITULO SEGUNDO. DE LAS ATRIBUCIONES DEL SIiNDICA, REGIDORAS Y
REGIDORES.

ARTICULO 56.- Ademas de las atribuciones que les otorgue la Ley Organica, la Sindica,
Regidoras y Regidores tendran las siguientes obligaciones:

|. Asistir a las sesiones y participar en ellas con voz y voto;

Il.Proponer puntos de acuerdo de Cabildo en los términos del presente reglamento;

[ll.Deliberar durante las sesiones;

IV.Fijar posiciones a titulo personal.o representando alguna comision Edilicia, previo acuerdo
de quienes la integran;

V.Presentar proyectos de acuerdo ante el pleno, respecto’alos asuntos relacionados con la
Comision que presida, en.su caso;

VI.En su caso, solicitar-quede asentado’en actas el sentido de sus-intervenciones;

VIl.Exponer en su momento, temas de asuntos generales;

VIILFirmar la autorizacién de cada uno de los libros‘de-Actas de Cabildo, al momento de
iniciarse, y cada una de las actas correspondientes y sus anexos, inmediatamente después de
ser aprobadas por el Ayuntamiento, y

IX.Las demas establecidas en el presente Reglamento y otros ordenamientos juridicos
aplicables.

CAP!'TULO TERCERO DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO.
ARTICULO 57.- Ademas de las atribuciones que le otorgue la Ley Organica, el Secretario del
Ayuntamiento, tendra las siguientes:

l.Integrar los expedientes relativos a las Sesiones de Cabildo;

Il.Elaborar el proyecto de Orden del.dia y someterlo al visto-bueno del Presidente;

Ill.Por instruccién del Presidente’ y mediante "citatorio ‘notificara” oportunamente a las y los
ediles, fecha, hora exacta y modalidad, para la celebraciéon de la Sesion de Cabildo y en su
caso a las reuniones de trabajo previas;
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IV.Dirigir las reuniones de trabajo previas a las sesiones de Cabildo;

V.Elaborar los guiones para el desarrollo de las sesiones, que contendran entre otros datos,
los lineamientos técnicos, juridicos y de procedimiento para que los puntos de acuerdo se
ajusten a la normatividad aplicable;

VI.Asistir a las sesiones y participar con voz/informativa;

VIl.Asistir al Presidente durante el desarrollo de las’sesiones de Cabildo;

Vlll.Pasarlista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal;

IX.Dar fe de las intervenciones, asi como el sentido de’la votacion, de los integrantes del
Ayuntamiento en las sesiones de cabildo presenciales y en las de tipo virtual;

X.Dar lectura al orden del dia y. someterla a la consideraciény aprobacion de las y los ediles;

Xl.Dar lectura al acta de la sesién anterior para someterla-a la consideracion y aprobacion del
Cuerpo Edilicio;

Xll.Previa instruccion de quien preside la sesion, coordinar la-intervencion de las y los
titulares de las dependencias administrativas del gobierno municipal, servidores publicos vy
personas requeridas para el desahogo’de los puntos de‘acuerdo;

Xlll.Previa instruccién de quien preside la sesion, ampliara la informacién acerca de los
asuntos a tratar;

XIV.Instrumentar los procedimientos de coordinacion necesarios para dar un adecuado
cumplimiento a los acuerdos de Cabildo;

XV.Solicitar, dar cuenta y asentar el resultado de la votacion;

XVl.Informar al Ayuntamiento, en la primera sesion de cada mes, acerca de los Reglamentos,
circulares y demas dispaosiciones: administrativas de observancia general publicados en la
Gaceta Municipal, durante el mes proximo anterior;

XVIl.Llevar un archivo denominado “Apéndice” que contenga: acuse de citatorios a sesion de
Cabildo, 6rdenes del-dia;-listas,.de asistencia: de-los»integrantes deb Ayuntamiento, soporte
documental y cualquier otro material informativo que sirva en su caso para aclaraciones, con
relacion a los asuntos comisionados;

XVIIl.Firmar la autorizacion de cada uno de los libros de actas de Cabildo, al momento de
iniciarse, asi como cada una de las actas correspondientes inmediatamente después de ser
aprobadas por las y los Integrantes del Cuerpo Edilicio, y

XIX.Las demas establecidas en el presente Reglamento y otros ordenamientos juridicos
aplicables. 19




2025. BICENTENARTO DE €A UTDA MUNICIPAL EN &€ ESTARO RE MEXTCO”

GACETA

MUNICIPAL

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE
JUCHITEPEC 2025-2027, ESTADO DE MEXICO

GOBIERNO MUNICIPAL 2025-2027
"Por la esperanza y progreso, vamos todos"

ARTICULO 58.- Para la elaboracion de las Actas de Cabildo, el Secretario, aplicara los
siguientes criterios de caracter general:

|.Hoja membretada del gobierno municipal;

Il.Proemio: numero, caracter, tipo, lugar, fecha, nombre y cargo de quienes integran el
Cuerpo Edilicio, que hayan asistido y del Secretario;

[11.Orden del Dia;

IV. Desarrollo de la Sesién,-incluyendo'la exposicion de los. asuntos, los extractos de las
intervenciones de las y los ediles, los'acuerdos y los resultados de la votacion en-cada uno de
los asuntos tratados;

V.Extracto de asuntos Generales;

VI.Declaracion de clausura; y

VII.Nombres y firmas de los integrantes-del’ Cuerpo-Edilicio que hayan intervenido, y del
Secretario del Ayuntamiento.

ARTICULO 59.- Las Actas de Cabildo deberan ser foliadas en lado frontal de la hoja, podran
ser escritas del pufio y letra del propio Secretario o con letra impresa con equipos de impresion
de cualquier tipo.

La fe de erratas, podra ser inscrita en los mismos términos detallados en el parrafo anterior.
Para el caso de que las Actas de Cabildo se escriban con equipos de impresion, las hojas
relativas a cada una de ellas, seran encuadernadas paulatinamente para formar el “Libro de
Actas de Cabildo”. En cuya caratula se asentara lo siguiente: “Libro numero ----- (anotar el
numero consecutivo) de Actas de Cabildo de Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México,
correspondiente al aio ---- (anotar el numero)” Los documentos a los que se refiere el articulo
30 de la Ley Organica Municipal, se integraran como anexo del acta, en el libro
correspondiente.
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TiTULO SEXTO DE LA INICIATIVA PARA PRESENTAR ACUERDO Y REGLAMENTACION
~ MUNICIPAL CAPITULO UNICO DE LAS INICIATIVAS Y PROCEDIMIENTO.

ARTICULO 60.- La iniciativa para presentar. propuestas de acuerdos y reglamentacion

municipal, corresponde a:

|.Los integrantes del Ayuntamiento;

Il.Las autoridades auxiliares del Ayuntamiento;

lll.Las y los-servidores publicos municipales;

IV.Las organizaciones publicas, privadas o sociales del Municipio;

V.Las instituciones educativas'de nivel superior, investigadores y profesionistas, y

VI.En general, a toda la ciudadania del' municipio;

ARTICULO 61. - Las iniciativas  seran ‘presentadasal” Ayuntamiento por conducto del
Presidente.

ARTICULO 62. - 'Toda iniciativa de reglamentacién-municipal que sea presentada,
previamente sera turnada para su revision al titular ‘de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria. En caso de que la Comision Municipal de Mejora Regulatoria sugiera
modificaciones, estas se realizaran por el autor de la iniciativa; una vez ajustada, sera
presentada al Ayuntamiento en Sesion de Cabildo, por esa comision.

ARTICULO 63.- Tratandose de una iniciativa de Reglamento, el Presidente lo sometera a
consideracion de las y los demas integrantes del Ayuntamiento, en lo general; si no hubiese
discusion en lo particular se tendra por aprobado en su totalidad.

ARTICULO 64.- Solo en caso de ser necesario, se sometera a consideracién de las y los
demas integrantes del Ayuntamiento, los articulos o fracciones que para el efecto hayan sido
separados.

ARTICULO 65.- Para: Jardiscusion en:lo-particular deyun=Reglamento, los integrantes del
Ayuntamiento que pretendan intervenir, indicaran los articulos o fracciones que desean
impugnar y estrictamente sobre ellos versara el debate.

ARTICULO 66. - En el caso de la iniciativa que, a juicio de la Comisién Municipal de Mejora
Regulatoria, resulte improcedente, se formularan las observaciones por las cuales asi se
determine, sometiéndose desde luego dicho dictamen a consideracion del Ayuntamiento, el
cual resolvera, en definitiva.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal de Juchitepec, Estado de México.

SEGUNDO.- El presente Reglamento entrard en vigor-al dia siguiente de su Publicacién en la
Gaceta Municipal de Juchitepec, Estado de México.

TERCERO.- Al entrar en vigor el presente Reglamento queda abrogado cualquier otro que se
haya aprobado y publicado con anterioridad. Dado en el Saléon de Cabildos del Palacio
Municipal de Juchitepec, Estado de México, en la/ Tercera Sesion Ordinaria de -Cabildo,
registrada en el acta numero 004, celebrada el dieciséis de enero de dos mil veinticinco.

APROBACION: 17 de enero de 2025
PUBLICACION: 20 de enero de 2025

VIGENCIA: El presente ordenamiento denominado: Reglamento de Cabildo de Juchitepec,
2022-2025, entrara en vigor a partir del dia de su publicacion en la Gaceta Municipal.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

El Secretario del Ayuntamiento de Juchitepec, Estado de México, Lic. Gabriel Neri
Balbuena, en uso de las facultades que le confiere el articulo 91; fracciones Vil y Xlll de
la Ley Organica Municipal del Estado de México, certificd y ordené la publicacion de
esta Gaceta Municipal




